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大阪経済大学大学院 WEB 出願の手順

1.出願の流れ

出願期間内に、
①大阪経済大学大学院 WEB 出願ページでの志願票登録
②検定料の納付
③出願必要書類の郵送
をすべて行うことにより出願が完了します。

WEB 出願登録は、出願予定の研究科の募集要項と本紙を参照しながら行ってください。

２.出願前の準備

①インターネットに接続されたパソコン・スマートフォン・タブレットの準備
ご家庭にない場合は、学校や図書館など自宅外のパソコンからも出願できます。

②プリンタの準備
（１）検定料振込依頼書および宛名ラベルの印刷に必要です。
（２）受験票の印刷に必要です。

③利用可能なメールアドレスの準備
出願受付完了メール、検定料振込依頼書、受験票、合否通知等のダウンロード案内メール
が届きます。受験終了まで変更・削除の可能性がなく、日常的に確認できるメールアドレ
スを準備してください。
メールアドレスがない場合、フリーメール（Gmail、Yahoo！メールなど）を取得してく
ださい。ドメイン指定受信をしている場合は、“@osaka-ue.ac.jp”からのメールが受信でき
るようにあらかじめ設定してください。当該設定がなされていないことにより志願者が
不利益を被っても、本学は一切関知いたしません。

④出願に必要な書類の準備
卒業証明書や成績証明書など、発行に時間がかかる場合がありますので事前に準備して
おいてください。

⑤角型 2 号（角 2）封筒（240 ㎜×332 ㎜）の準備
出願に必要な書類を郵送するため、市販の角型 2 号（角 2）封筒（240 ㎜×332 ㎜）を準
備しておいてください。
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⑥顔写真データ
出願には、出願写真としてデジタル写真が必要です（ファイル形式：JPEG、10MB 以内
推奨サイズ 640×480 ピクセル）。
出願前 3 ヶ月以内に正面・上半身脱帽、背景は無地で撮影したもの。
WEB 出願に使用するパソコン・スマートフォン・タブレットに顔写真データを保存して
おくと、手続きがスムーズにできます。
デジタル写真のファイル名は、志願者氏名（漢字、カタカナ、英字のいずれか）としてく
ださい。

３.WEB 出願画面イメージ

■志願票登録
WEB 出願ページをクリックすると下記画面が表示されます。
下にスクロールすることで入力項目を確認できます。

各項目の指示に従って入力してください。志願者自身が該当する項目については、＊必須事
項以外の項目であってももれなく入力してください。
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＊顔写真
「ファイルを選択」をクリックす
るとパソコンのフォルダが開き
ます。使用するデジタル写真をア
ップロードしてください。
デジタル写真のファイル名は、志
願者氏名（漢字、カタカナ、英字
のいずれか）としてください。

必要事項の入力が済んだら「送
信」ボタンを押してください。
入力確認画面に移行します。まだ
出願完了ではありません。
入力確認画面で確認が済んだら
「送信」ボタンを押して WEB 出
願登録完了です。
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■マイページ登録

「送信」ボタンを押すと左記の
画面が表示され、登録したメー
ルアドレスに下記のメールが届
きます。

「検定料振込依頼書」と「書類
送付先宛名ラベル」をダウンロ
ードしてください。

初回ログイン時は、ページ下部
の「パスワード登録・再登録ペ
ージ」からパスワード登録を行
ってください。

出願情報を確認するには「マイ
ページ登録」の URL をクリック
し、マイページ登録を行ってく
ださい。

「整理番号」は、「マイページ」
ログイン時と、検定料振込時に
必要です。



5

パスワードには、「英字・数字・
記号」をすべて含めてくださ
い。

出願完了メールに記載された
「整理番号」を入力し、送信ボ
タンを押してください。

「パスワード登録・再登録手続
き通知」メールが届きますので
URL をクリックすると下記画面
が表示されます。
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パスワード登録完了後、登録メ
ールアドレスに、下記メールが
届きます。

パスワード登録完了通知の URL
をクリックすると、ログインペ
ージが表示されます。

整理番号と設定したパスワード
でログインしてください。



7

             

これで志願票登録は終了ですが、出願完了ではありません。
この後、②検定料の納付および③出願必要書類の郵送をすべて行うことにより出願が完了
します。

WEB 出願についてご不明点等あれば下記までお問い合わせください。
大阪経済大学入試部 大学院入試窓口  電話：06-6328-2431（代表）

Mail：in-nyushi@osaka-ue.ac.jp

ご自身の出願情報に間違いがな
いかご確認ください。


